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PROJETO DE LEI N2 49/2021

ALTERA DENOMINACAO E ATRIBUICOES
DOS CARGOS EM COMISSAO DE ASSESSOR
ADMINISTRATIVO e ASSESSOR ADMINISTATIVO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
E FAZENDA e EXTINGUE A FUNCAO GRATIFICADA
FG Il DE CHEFE DE EXPEDICAO DE CTPS E DA
PROVIDENCIAS.

ADEMIR DAL POZZ0, Prefeito Municipal de Nova Aragd — RS, no
uso de suas atribuicGes legais, conferidas pela Lei.

Faco saber que a Cdmara Municipal de Vereadores, aprovou e
eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 12 - Fica alterada a denominagdo do Cargo em Comissao
de Assessor Administrativo, criado pela Lei Municipal n? 1.701/2002,
alterado pela Lei Municipal n2 2.936/2015, para Assessor Administrativo I,
CC-6/FG-6, cujas atribuicdes constam no anexo | e passam a integrar a
presente Lei.

Art. 22 - Fica alterada a Denominagdo do Cargo em Comissao
de Assessor Administrativo da Secretaria Municipal de Administragao e
Fazenda, criado pela Lei Municipal n2 2.722/2013, alterado pela Lei
Municipal n2. 3.079/2017, para Assessor Administrativo I, CC-3/FG-3, cujas
atribuicGes constam no anexo | e passam a integrar a presente Lei.

Art. 32 - Fica extinta a Fung¢do Gratificada, FG Il de Chefe de
Expedicdo de CTPS, a qual fica excluida do Quadro de Fun¢Bes Gratificadas
da Administracao Municipal.

Art. 4 ¢ - As despesas desta Lei correrdo a conta de dotagdes
orgamentarias proprias existentes no orcamento do municipio.
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Art. 5. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposicdes em contrdrio.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA ARACA, aos 16

de junho de 2021,
/Ag"emir ﬂa%%

Prefelto.
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ANEXO |

ASSESSOR ADMINISTRATIVO |
CC-3/FG-3

Atribuicdes sintéticas: realizar atividades de nivel médio, de média complexidade,
envolvendo o assessoramento em assuntos administrativos, alimentagdo de programas
informatizados, assessoramento de Conselhos, Comissdes e Orgdos, controle de escalas e
acompanhamento de vigéncia de contratos administrativos.

Atribuigbes analiticas: elaborar expedientes diversos, tais como oficios, atas, relatérios e
pareceres; proceder ao arquivamento e organizagdo de documentos gerados e recebidos pela
Secretaria respectiva; atender ao publico em geral, quer seja por telefone, e-mail,
correspondéncia oficial ou presencialmente; operar dispositivos eletrénicos como
smartphones, tabletes, computadores, mdquinas fotograficas e de fotocdpia; alimentar
programas informatizados relacionados as atividades da Secretaria respectiva; assessorar os
Conselhos Municipais; assessorar as Comisses de Estagio Probatdrio; assessorar os Orgos
Gerenciadores de ata de registro de pregos; controlar as escalas de hora extra e sobreaviso
dos servidores efetivos da Secretaria respectiva; acompanhar a vigéncia dos contratos
administrativos da Secretaria respectiva; executar outras tarefas semelhantes.

Condigdes de trabalho:

a) Carga horaria: a disposi¢do da Administrag3o Publica;

b) O exercicio do cargo ou fungdo podera exigir a realizagdo de viagens e trabalho aos
sabados, domingos e feriados.

Requisitos para investidura:

a) Idade minima: 18 anos;
b) Instrucdo: Ensino Médio completo.

ASSESSOR ADMINISTRATIVO Il
CC-6 / FG-6

Atribui¢des sintéticas: realizar atividades de nivel superior, de grande complexidade,
envolvendo o assessoramento em assuntos administrativos, elaboragdo de noticias,
alimentacdo de programas informatizados, prestag3o de contas e assessoramento de eventos.

Atribui¢cdes analiticas: elaborar expedientes diversos, tais como oficios, atas, relatérios e
pareceres; proceder ao arquivamento e organizacio de documentos gerados e recebidos pela
Secretaria respectiva; atender ao publico em geral, quer seja por telefone, e-mail,
correspondéncia oficial ou presencialmente; operar dispositivos eletrénicos como :
smartphones, tabletes, computadores, méquinas fotograficas e de fotocopia; elaborarj
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eletrénico oficiais com tais noticias; assessorar diretamente o Secretario Municipal respectivo;
alimentar programas informatizados relacionados as atividades da Secretaria respectiva;
assessorar os Conselhos Municipais; realizar prestagdo de contas; assessorar os eventos
realizados pelo Municipio, quando solicitado; executar outras tarefas semelhantes.

CondigGes de trabalho:

c) Carga horaria: a disposi¢do da Administragdo Publica;

d) O exercicio do cargo ou fungdo podera exigir a realizacdo de viagens e trabalho aos
sabados, domingos e feriados.

Requisitos para investidura:

c) Idade minima: 18 anos;
d) Instrugdo: Ensino Superior completo.
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JUSTIFICATIVA

Honrosamente, apresentamos para apreciagdo desta
casa legislativa o Projeto de Lei n2. 49/2021, 0 qual altera denominagdo e
atribuicdes de Cargos em Comissdo, além de extinguir a FG de Chefe de
Expedicdo de CTPS.

O Cargo em Comissdo agora de Assessor Administrativo
Il para sua ocupagdo exige mais qualificagdo, como nivel superior para
realizar tarefas administrativas de grande complexidade, necessarias para
a municipalidade. A remuneracdo ndo foi alterada e portanto, ndo altera as
despesas com folha de pagamento, em observancia a Lei Complementar

173/20.

O Cargo em Comiss3o ora criado de Assessor
Administrativo |, antes sua ocupagao era restrita a Secretaria Municipal de
Administracdo e Fazenda e agora pode ser utilizado em qualquer secretaria
da administragao, o que possibilita ao Executivo utilizar este cargo onde
houver mais necessidade, num ambito maior de trabalho e ndo restrito

como era anteriormente.

Por fim, a FG de Chefe de Expedicdo de CTPS € excluida
em razdo de que O municipio ndo presta mais este servigo, uma vez que a
Carteira de Trabalho hoje é digital e eventuais problemas a serem
resolvidos de forma presencial é junto a Secretdria adjunta do trabalho.

Expostos os motivos, apés a apreciagao de Vossas
Senhorias, esperamos a aprovagdo deste Projeto de Lei.

Nova Aracd, 21 de junho de 2021.

Ademir D rjé

prefeito Municipal
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